
 

1 
 

FICHA TÉCNICA OFICIAL DE EVENTOS DEL H. AYUNTAMIENTO 

DE BACALAR 

A) INFORMACIÓN GENERAL DEL EVENTO 

1. NOMBRE DEL EVENTO INSTALACIÓN DEL COMITÉ  DE MANEJO DEL FUEGO 2025 
(INCENDIOS FORESTALES) 
 
 
 
 

2. ORGANISMO EXTERNO QUE 
PROPONE EL EVENTO: 

CONAFOR 
 
 
 
 

3. INSTITUCIÓN INTERNA 
RESPONSABLE DEL 
EVENTO: 

DIRECCIÓN DE PROTECCIÓN CIVIL Y BOMBEROS 
 
 
 

4. INSTITUCIONES INTERNAS 
QUE COLABORAN: 

PRESIDENCIA, SECRETARIA GENERAL, DESARROLLO URBANO, 
DESARROLLO RURAL, OFICIALIA MAYOR, DELEGACIONES Y 
SUBDELEGACIONES, DIF MUNICIPAL, TESORERIA. 
 
 
 
 

5. FECHA PROPUESTA PARA 
REALIZAR EL EVENTO: 

MIERCOLES 12 DE MARZO DE 2025 
 
 
 
 

6. HORARIO PROPUESTO 
(INDICAR HORA DE INICIO Y 
TÉRMINO DEL EVENTO): 

11:00 HORAS – 11:50 HORAS 
 
 
 

7. MUNICIPIO O COMUNIDAD: BACALAR 
 
 
 

8. RECINTO DEL EVENTO: SALA DE JUNTAS DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL 
 
 
 

9. DIRECCIÓN EXACTA DEL 
LUGAR DEL EVENTO: 

AV. 5 ENTRE CALLES 20 Y 22, COL. CENTRO, 77930 BACALAR, 
Q.R. 
 
 
 

https://maps.app.goo.gl/xeZs8NK2BeYht4ddA 
 
 

10. EL RECINTO DEL EVENTO 
CUENTA CON PROGRAMA 

SI ()        NO(X) 
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INTERNO DE PROTECCIÓN 
CIVIL: 

 

11. CÓDIGO DE VESTIMENTA 
DEL PRESIDENTE 
MUNICIPAL, JOSÉ ALFREDO 
CONTRERAS MÉNDEZ: 

FORMAL CÓDIGO DE 
VESTIMENTA DE 
LOS INVITADOS: 
 

FORMAL 

12. ELEMENTO CENTRAL DEL 
EVENTO: 

 
-Comité Municipal como Mecanismo de coordinación para la 
prevención y el combate de incidentes que se registren en los 
próximos meses. 
 
-Fortalecer los niveles de comunicación para que todos tengan 
conocimiento Del riesgo, la vulnerabilidad y la forma de manejar 
los impactos de las amenazas naturales. 
 
-Promover ante el Ayuntamiento regular las acciones en materia 
de Protección Civil 
 
-Constituirse en sesión permanente ante la concurrencia de un 
desastre. 
 
-Fomentar la participación comprometida y corresponsable de 
todos los sectores 
 
-Identificar y analizar los problemas reales. 
 
-Se crea el Comité Municipal para planear y coordinar las tareas y 
acciones de los sectores público, privado y social, en materia de 
prevención, auxilio, apoyo y recuperación ante la eventualidad de 
alguna catástrofe, desastre en el Municipio de Bacalar. 

 
 

ENLISTAR LOS INVITADOS POR ORDEN DE JERARQUÍA. 
 

1. C. José Alfredo Contreras Mendez.- Presidente Municipal del 
H. Ayuntamiento de Bacalar 

2. Ing. José Javier May Chan.- Titular de la Promotoria de 
Desarrollo Forestal en Quintana Roo 

3. C. Guillermo Nuñez Leal.- Director Gral de la Coordinación 
Estatal de la Protección Civil. 

4. Lic. Óscar Alberto Rébora Aguilera.- Secretario de Ecología y 
Medio Ambiente 

5.  Prof. Guillermo Arturo Tun Ruiz.- Secretario Gral del H. 
Ayuntamiento de Bacalar 

6. M EN I. Erika Ramirez Mendez.-Directora Local de la 
Comisión Nacional Del Agua en Quintana Roo. 

7. Lic. Tania Lol-be Casa Madrid Alfaro.- Regidora de comisión. 
8. Vicealmirante C.G. DEM. Marco Antonio Muñoz Hernandez.- 

Comandante de la Décima primera zona naval, Chetumal 
Quintana Roo 
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9. General de Brigada D.E.M. Fidel Mondragón Rivero. 
Comandante de la 34/a zona militar, Chetumal Quintana Roo  

10.  Contralmirante I.M. Julio César Gómez Torres. Secretario de 
Seguridad ciudadana del Estado de Quintana Roo.  

11. General Brigadier D.E.M. José Luis Martínez Rojas.- 
Coordinador Estatal de la Guardia Nacional en Quintana Roo. 

12.  T.C.R. Comisario Gral. Carlos Briceño Villagómez. Director de 
seguridad pública y tránsito.  

13. Ramón Javier Padilla Balam. Oficial Mayor del H. 
Ayuntamiento de Bacalar  

14. Ing. Luis Alberto Soberanis Allen. Gerente del organismo 
operador CAPA Bacalar.  

15.  Lic. Montserrath Guadalupe Coss Ceja. Contralora del H. 
Ayuntamiento de Bacalar  

16. Lic. Paul Mbareq Romero Gómez. Tesorero del H. 
Ayuntamiento de Bacalar  

17.  Lic. María José Noverola Rodríguez. Directora del Sistema 
DIF Municipal  

18.  Prof. Ramón Alberto Padilla Balam. Director de Educación y 
Cultura del H. Ayuntamiento de Bacalar.  

19.  Lic. Romel Gibran Cano Álvarez. Director Gral. de obras 
públicas, desarrollo urbano, ecología y medio ambiente.  

20.  Lic. Edmundo Hiram Gómez Koyoc. Director de turismo del H. 
Ayuntamiento de Bacalar  

21.  Ing. Sandino Villatoro Moreno. Director de desarrollo rural.  
22.  Lic. Juan Carlos Aviña Cuevas. Director de alcaldías, 

delegaciones y subdelegaciones del H. Ayuntamiento de 
Bacalar.  

23.  Ing. Hugo Manuel Ballesteros Sanchez. Director de desarrollo 

social.  
24.  Ing. Erick Guillermo Jimenez Darza. Director de servicios 

públicos municipales del H. Ayuntamiento de Bacalar  
25.  Dr. Luis Manuel Santos Maldonado. Director del hospital 

comunitario de Bacalar.  
26.  C. Joel Montalvo Yama. Delegado de la comisión nacional de 

emergencia.  
27.  C. Javier Jesús Salgado Chávez. Delegado de la comisión 

nacional de emergencia radio auxilio y mecánica en Bacalar, 
Q.Roo  
 

 
 

13. NÚMERO APROXIMADO DE 
ASISTENTES 

 100 
 
 
 

14. ACOMODO DEL PRESÍDIUM 
DE ACUERDO AL EVENTO Y 
CARGOS. 

SEÑALE, VIENDO DE FRENTE AL ESCENARIO, EL ORDEN QUE 
LLEVARÁN LAS PERSONAS QUE 
INTEGRARÁN EL PRESÍDIUM.     
    

7 5 3 1 2 4 6 

 
1. C. José Alfredo Contreras Méndez.- Presidente Municipal del H. 
Ayuntamiento de Bacalar 
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2. Ing. José Javier May Chan.- Titular de la Promotoria de Desarrollo 
Forestal en Quintana Roo 
 
3. C. Guillermo Nuñez Leal.- Director Gral de la Coordinación Estatal 
de la Protección Civil. 
4. Lic. Óscar Alberto Rébora Aguilera.- Secretario de Ecología y Medio 
Ambiente 
5. Prof. Guillermo Arturo Tun Ruiz.- Secretario Gral del H. 
Ayuntamiento de Bacalar 
6. Lic. Tania Lol-be Casa Madrid Alfaro.- Regidora de comisión 
7. Vicealmirante C.G. DEM. Marco Antonio Muñoz Hernandez.- 
Comandante de la Décima primera zona naval, Chetumal Quintana 
Roo 
 
 
 

 

 

 

 

 

B) PROGRAMA (PARTE DEL EJEMPLO PARA LLENAR) 

ORDEN DEL DÍA: 
 
OJO: DETALLAR 
MINUTO 
A MINUTO 
(EL PRESIDENTE): 
POR DÓNDE VA A 
LLEGAR, QUÉ 
ACTIVIDAD 
REALIZARÁ ANTES 
DE TOMAR SU 
LUGAR, EN DÓNDE 
SE VA A UBICAR, 
QUÉ VA A HACER 
DURANTE EL 
EVENTO, POR 
DÓNDE SERÁ SU 
SALIDA Y 
SEÑALAR EL 
HORARIO EN QUE 
FINALIZA EL 
EVENTO. 
 
 
 
 
 

 HORARIO    ACTIVIDAD   RESPONSABLE   LUGAR  

     RECEPCIÓN DE INVITADOS 
Y PÚBLICO EN GENERAL 

  

PERSONAL DE 
PROTECCIÓN 
CIVIL   

 

SALA DE 
JUNTAS DE LA 
PRESIDENCIA 
MUNICIPAL  

 

11:00-11:10 

     

 

  

 

 

    

 

     

       

 

  

 

 

           

     
PRESENTACIÓN DEL 
PRESIDIUM   MAESTRO DE 

CEREMONIAS 

  

 

SALA DE 
JUNTAS DE LA 
PRESIDENCIA 
MUNICIPAL  

 

11:10-11:15 

   

 

    

 

 

      

 

   

     

 

    

 

 

           

     

MENSAJE DE BIENVENIDA 
Y PRESENTACIÓN  

   

CAP. MARCELINO 
JIMENEZ 
CONTRERAS 

    

 

11:15-11:25 

       

SALA DE 
JUNTAS DE LA 
PRESIDENCIA 
MUNICIPAL 
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MENSAJE A CARGO DE 
COEPROC 

  

 C. GUILLERMO 
NUÑEZ LEAL. 

DIRECTOR 
GENERAL DE LA 
COORDINACIÓN 
ESTATAL DE 
PROTECCIÓN 
CIVIL 

  

SALA DE 
JUNTAS DE LA 
PRESIDENCIA 
MUNICIPAL  

 

11:25-11:30 

       

 

 

    

 

  

 

   

         

 

 

            

     MENSAJE EN MATERIA DE 
INCENDIOS 

  ING. JOSE JAVIER 
MAY CHAN 

  

SALA DE 
JUNTAS DE LA 
PRESIDENCIA 
MUNICIPAL  

 

11:30-11:35 

       

 

 

    

 

  
TITULAR DE LA 
PROMOTORIA 
DE 
DESARROLLO 
FORESTAL EN 
QUINTANA ROO 
 

   

         

 

 

            

 

11:35-11:40 

      
 

C. JOSE ALFREDO 
CONTERAS 
MENDEZ. 

PRESIDENTE 
MUNICIPAL DEL H. 
AYUNTAMIENTO 
DE BACALAR 

  

SALA DE 
JUNTAS DE LA 
PRESIDENCIA 
MUNICIPAL 

 

    

MENSAJE A CARGO DEL C. 
JOSE ALFREDO 
CONTRERAS MENDEZ. 
PRESIDENTE MUNICIPAL 
DEL H. AYUNTAMIENTO 

     

          

 

 

            

 11:40-11:45    

 

FIRMA DEL ACTA 

 

 

  

CAP. MARCELINO 
JIMENEZ 
CONTRERAS 

DIRECTOR DE 
PROTECCIÓN 
CIVIL Y 
BOMBEROS 

  

SALA DE 
JUNTAS DE LA 
PRESIDENCIA 
MUNICIPAL   
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 AREA DE 
COMUNICACIÓN 
SOCIAL. 

   

     

FOTOGRAFIA OFICIAL 

    

SALA DE 
JUNTAS DE LA 
PRESIDENCIA 
MUNICIPAL  

 11:45-11:50           

 

 

C) LÍNEAS DE COMUNICACIÓN 

1. ¿EL EVENTO SERÁ ABIERTO A 
MEDIOS? 

SI (X) NO (  ) 

2. LÍNEAS DISCURSIVAS 
 

NUESTRO MUNICIPIO DE BACALAR CUENTA 
CON RIQUEZAS NATURALES DE VALOR 
INCALCULABLE, YA QUE EN NUESTRAS SELVAS 
HABITAN ESPECIES DE FLORA Y FAUNA ÚNICAS 
EN EL MUNDO, RAZÓN POR LA CUAL AÑO CON 
AÑO SE TIENEN QUE REALIZAR TODAS LAS 
ACCIONES ENCAMINADAS A LA PROTECCIÓN Y 
CUIDADO DE ESTE TESORO NATURAL. 
PRINCIPALMENTE ANTE LOS INCENDIOS 
FORESTALES QUE TODOS LOS AÑOS 
AMENAZAN CON DAÑAR A NUESTRAS SELVAS. 
EN LA ACTUALIDAD LAS CONDICIONES 
METEOROLÓGICAS QUE SE PRESENTAN 
PRINCIPALMENTE EN LOS MESES DE MARZO A  
MAYO SON PROPICIAS PARA SU PROPAGACIÓN, 
ES POR ELLO QUE DESDE AQUÍ HAGO UN 
ENÉRGICO LLAMADO A LOS PRODUCTORES 
QUE REQUIERAN DEL USO DEL FUEGO CON 
FINES AGROPECUARIOS, PARA QUE SE 
REALICEN TODAS LAS MEDIDAS DE 
PREVENCIÓN Y PROTECCIÓN CON EL FIN DE 
QUE EL USO DEL FUEGO, SEA UNA 
HERRAMIENTA ÚTIL Y NO DE DESTRUCCIÓN. 
EN NUESTRO MUNICIPIO AUN CONTAMOS CON 
LOS RESTOS DEL MATERIAL ORGÁNICO 
GENERADO POR LOS HURACANES DEAN EN 
2007 Y ERNESTO EN 2012, Y LOS 
ESCURRIMIENTOS DEL 2019, ES POR ELLO QUE 
SE TENDRÁ UN ESPECIAL CUIDADO EN LAS 



 

7 
 

ZONAS VULNERABLES, CON EL FIN DE EVITAR 
EN TODO LO POSIBLE QUE SE ORIGINEN 
INCENDIOS FORESTALES. 
DESDE LUEGO AGRADEZCO Y RECONOZCO EL 
APOYO Y COORDINACIÒN CON LOS TRES 
ORDENES DE GOBIERNO, PARA REALIZAR EL 
COMBATE Y EL CONTROL, ASI COMO  EL VALOR 
Y TENACIDAD DE TODOS Y CADA UNO DE LOS 
COMBATIENTES DE INCENDIOS FORESTALES. 
EN ELLOS DEPOSITO MI CONFIANZA Y TENGO 
ESA SEGURIDAD DE QUE CON LA OPORTUNA 
INTERVENCIÓN SEGUIREMOS CONTANDO CON 
UN BACALAR VERDE. 
 
LA CULTURA DE PREVENCIÓN ES Y SERÁ 
NUESTRO  MEJOR ALIADO ES POR ELLO HAGO 
UNA INVITACIÓN A PONERLA EN PRÁCTICA POR 
PARTE DE TODAS AQUELLAS PERSONAS QUE 
PRETENDAN HACER USO DEL FUEGO CON 
FINES AGROPECUARIOS, PARA QUE 
HACIÉNDOLO DE MANERA CORRECTA 
PODAMOS ENTREGAR A NUESTROS HIJOS UN 
BACALAR CON CRECIENTE Y ABUNDANTE 
RIQUEZA NATURAL. 
(PARA PASAR AL ACTO FORMAL, PIDO 
RESPETUOSAMENTE A LOS PRESENTES 
PONERSE DE PIE). 
SIN MÁS ASUNTOS QUE TRATAR Y PARA 
FORMALIZAR EN ESTA ADMINISTRACIÓN 
MUNICIPAL, que con fundamento en el Artículo 22, 
Fracción III, del Reglamento Municipal de Protección 
Civil, del  Municipio de Bacalar, donde establece 
conformar su equipo de trabajo  para solicita la 
participación formal de cada uno de los integrantes  
en el plan de prevención y combate de incendios. 
Debido a la temporada de incendios forestales y con 
el objetivo de mitigar y prevenir las afectaciones de 
nuestra biodiversidad de la flora y fauna de nuestro 
municipio.   SIENDO LAS  _:_   HORAS DEL DÍA 
MIERCOLES 12 DE MARZO  DEL AÑO DOS MIL 
VEINTICIONCO, DECLARO FORMALMENTE 
INSTALADO EL COMITÉ MUNICIPAL DE MANEJO 
DEL FUEGO 2025. PARA LA TEMPORADA DE  
INCENDIOS FORESTALES 
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D) ALINEACIÓN AL PLAN MUNICIPAL DE DESARROLLO Y EJES RECTORES 

EJE 4 JUNTOS POR LOS CIUDADANOS 

  

  

  

 

E) INFORMACIÓN DE CONTACTO 

1. COORDINADOR 
RESPONSABLE DEL 
EVENTO 

CAP. MARCELINO JIMENEZ CONTRERAS 
  

2. CARGO DEL 
COORDINADOR 

DIRECTOR DE PROTECCIÓN CIVIL Y BOMBEROS 

3. DATOS DE CONTACTO 9838342286 9831088809 

4. CORREO 
ELECTRÓNICO 

CORREO OFICIAL: bomberosproteccioncivilbacalar@gmail.com 
 
CORREO ELECTRÓNICO PERSONAL: capimjc_64@yahoo.com.mx 
 

5. FECHA Y HORA DE 
ELABORACIÓN DE LA 
FICHA 

05/03/2025 
 
HORA: 9:36 AM. 
 

 

F) OBSERVACIONES 

SEÑALE CUALQUIER ELEMENTO RELEVANTE 
QUE DEBAMOS CONOCER RESPECTO A ESTE 
EVENTO: 

 
 
 

FIRMA DEL RESPONSABLE DEL EVENTO:  
 
 

 

G) LISTA DE REQUERIMIENTOS SOLICITADOS AL ÁREA CORRESPONDIENTE 
(EJEMPLO DE LO QUE PUEDEN REQUERIR) 

1. SOLICITUD DE SALA DE USOS MÚLTIPLES                                  

2. MAMPARA   

3. MESAS 

4. SILLAS 

5. MAESTRO DE CEREMONIAS 

6. ROTULO DE MAMPARA 

7. COBERTURA DEL EVENTO (FOTÓGRAFO) 

8. AGUAS 

9. MANTELES 

10. AUDIO 

11.  
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